
 

Администрирование Websoft HСM. Базовый уровень 

Продолжительность обучения: 12 часов вебинары (6 занятий по 2 часа) и 6 часов самостоятельной работы. 

Программа: 

1. Архитектура и модули Websoft HCM 

 Возможности Websoft HCM. 

 Архитектура и компоненты Websoft HCM. 

 Модули Websoft HCM, их предназначение и основные функции. 

 Использование приложений для администрирования отдельных функций.  

 Работа с документацией, поиск дополнительных компонентов для Websoft HCM. 

 Загрузка внешних компонентов, обмен данными с другими серверами Websoft HCM с помощью 
пакетов. 

2. Модуль «Персонал»  

 Создание пользователей, импорт пользователей из Excel, из кадровой системы. 

 Создание организационной структуры. 

 Группы пользователи и группы подразделений. 

 Формирование динамических групп, использование фильтров. 

 Типовые должности и семейства должностей. 

 Операции с сотрудниками и группами. 

3. Модуль «Дистанционное обучение» 

 Стандарты электронных курсов. 

 Загрузка курсов с внешнего источника. 

 Создание курсов во встроенном редакторе курсов CourseLab Online. 

 Настройка курса в Websoft HCM. 

 Назначение курсов пользователям, незаконченные и законченные курсы в Websoft HCM. 

4. Модуль «Тестирование» 

 Типы вопросов в Websoft HCM, создание вопросов вручную и порядок формирование базы вопросов. 

 Загрузка вопросов из Excel. 

 Создание и настройка тестов в Websoft HCM. 

 Назначение тестов пользователям, незаконченные и законченные тесты в Websoft HCM. 

5. Модуль «Портал» 

 Создание и настройка узла, сайта, дизайна.  

 Настройка главного меню. 

 Настройка глобальных стилей портала. 

 Разделы портала, разграничение прав доступа к разделам портала. 

 Создание опросов, блогов, форумов.  

6. Модуль «Дизайнер»  

 Применение настраиваемых полей в различных объектах Websoft HCM. 

 Создание заявок и отзывов с использованием настраиваемых полей. 

 Настройка уведомлений. 

 Формирование коробочных отчетов администратором.  

 Отчетность в приложениях.  

 Создание настраиваемых отчетов. 

В стоимость курса входит:  

 Участие в 6 вебинарах с возможностью задавать вопросы эксперту по ходу занятий. 

 Доступ к записям вебинаров в течение месяца после окончания курса. 

 6 домашних заданий и развернутая обратная связь эксперта по их выполнению.  

 Свидетельство в электронном виде (после зачета всех домашних заданий экспертом). 


